中文學術論文稿件編輯格式
1、 稿件編輯格式
(1)、 版面設定
1. A4紙張，上邊界3cm，下邊界3cm，左邊界2.54cm，右邊界2.54cm。
(2)、 行高
1. 1.5倍行高，與前後段距離皆為0。
(3)、 字體
1. 中文採用新細明體，英文和阿拉伯數字等，一律使用Times New Roman字型。
2. 文章正文字體大小以12pt原則。如有需要，表、圖、附錄內的文字、數字，得略小於12pt，但不得小於8pt。
3. 註腳使用10pt。
4. 採用Microsoft Word的預設值，不要調整字句或做任何會壓縮字母或字距的設定。
5. 以《》表示書刊名，須作強調時請以粗體標示，請不要畫底線。
(4)、 段落縮排
1. 每一段的第一行都要縮排2個全形字元，請使用Word的格式設定功能，不要使用空白鍵。
2. 例外的情況是（a）篇名和標題，（b）表的標題和注釋，（c）圖的標題和圖說，第一行是不用縮排的。
3. 英文字元不可在字中換行（不要出現-）。
(5)、 編排順序
1. 稿件應依下列順序編排：
2. 題目、作者
3. 中文摘要
4. 英文摘要
5. 正文
6. 誌謝
7. 參考文獻
8. 附錄
(6)、 空格與標點符號
1. 中文標點符號應為全形，前後不加空格。
2. 論文中如引用英文作者、英文資料或是阿拉伯數字，英用半形的英文標點符號，前後視英文標點符號用法空格。
2、 稿件結構
(1)、 題目與作者
1. 文章篇名：應使用粗體18pt，左右各縮排1.5字元，並置中對齊。
2. 作者姓名：列於標題下方，使用16pt，左右各縮排1.5字元，並置中對齊。
3. 服務機構：列於註腳，服務機構應寫正式名稱，且以本職為限。包含系所與職稱，並以全稱呈現。國立大學加上「國立」字樣，「私立」則省略。並請列出email等聯絡資訊。
(2)、 摘要
1. 中文題目與摘要一頁、英文題目與摘要各自成一頁。
2. 「摘要」二字用16pt，粗體，置中對齊，兩字間相隔2個半形空格。
3. 「Abstract」用16pt，粗體，置中對齊，第一個字母大寫。
4. 中英文摘要內容皆左右對齊。
5. 摘要內容自成一段，段落左右各縮排1.5字元，第一行位移2字元。
(3)、 關鍵字
1. 含中、英文，皆列於摘要下方。
(4)、 正文
1. 正文一律靠左對齊，右邊不需切齊。
2. 整段引文左右內縮1.5字元。
3. 文中的引文採用標楷體，12pt。
(5)、 標題層次
1. 使用word預設的編號清單
2. 中文標題：
· 一、 標題1 粗體，16pt，靠左對齊 標題前空一行12pt。
· (一) 標題2 粗體，14pt，靠左對齊 標題前空一行12pt。
· 1.   標題3 粗體，12pt，靠左對齊。
· 1.1  標題4 ，12pt，靠左對齊。
標題一、與標題(一)相連時，中間不需空行。
3. 英文標題：
· 1.   標題1 粗體，16pt，靠左對齊 標題前空一行。
· 1.1  標題2 粗體，14pt，靠左對齊 標題前空一行。
· 1.1.1標題3 粗體，12pt，靠左對齊。
(6)、 文中引用
1. 如果您是將他人著作中的觀念加以改寫，您只要在正文中註明作者和出版年，但是APA建議作者最好也提供頁碼(雖然頁碼不是一定要的)。
2. 文中引用寫法按照APA格式。
(7)、 參考文獻
1. 參考文獻前空兩行，以「參考文獻」為標題，16pt粗體，置中對齊。
2. 每筆參考書目的第一行應該凸排。
3. 如果同時參考引用中西文文獻時，中、日文文獻在前，西文文獻在後。
4. 參考文獻西文依照APA格式，中文則參考以下舉例：
· 圖書：作者。年代。《書名》。出版地：出版者。
· 翻譯作品：原作者中文譯名（原名）。譯本出版年。《翻譯書名》（原書名）（譯者譯）。出版地：出版者。（原作出版之年代）
波特（Poter, M. E.）。1996。《國家競爭優勢》（The competitive advantage of nations）（李明軒、邱如美譯）。臺北市：天下文化。（原作1990出版）

作者無中文譯名時仍放在中文著作中排序。

Poter, M. E.。1996。《國家競爭優勢》（The competitive advantage of nations）（李明軒、邱如美譯）。臺北市：天下文化。（原作1990出版）

· 編輯著作：作者。年代。《書名》（編者編）。出版地：出版者。

編者編。年代。《書名》。出版地：出版者。
· 期刊：作者。年，月日。〈文章篇名〉，期刊刊名，卷（期），頁XXX-XXX。
· 未出版學位論文：作者。年。論文名稱。畢業學校系所。
· 未出版之研討會論文：作者。年月。〈論文名稱〉。「研討會名稱」發表之論文，舉行地點。
· 網路文件：作者。年，月日。網頁標題。上網日期：年月日。網址：URL
· 檔案：作者。年。文件名稱。檔案名稱（檔案編號）。收藏單位，地點。
· 報紙刊登的文章：
· 有作者：作者。年月日。〈文章名稱〉，報紙名稱，版次。

· 無作者：文章名稱。年月日。報紙名稱，版次。
· 關於作者：
· 作者超過6人時，第七位以後省略，以「等」取代。
· 團體作者應用全稱。
· 若為編輯著作，在姓名後加「編」。
· 關於年代
· 統一用西元紀年。
· 相同作者在同一年的著作，於年代之後附a, b, c, 等註記。
· 關於書名：
· 書名加上《》，以茲識別。
· 在書名後以全形圓擴弧（）註明版次，初版無須標註。
· 期刊刊名與出版資訊
· 期刊均需載明卷期，與刊名以逗號區隔，無須註明Vo.1或是「卷」字樣。卷數之後緊接著以圓括弧註明期數。
(8)、 附錄
1. 附錄可以包括圖、表、問卷或其他與本研究相關的研究工具詳細說明。
2. 另起新頁，以「附錄」作標題，附錄不只一個時，依序以A、B、C編號。
(9)、 註釋
1. 內容註和版權註應該依其在正文中出現的順序依序編號。
2. 在正文中以上標的阿拉伯數字來標示註釋，不需加括號。
3. 文中註釋遇上標點符號時，註釋的阿拉伯數字置於標點符號之後。
4. 各層次標題不應該有註釋。
5. 圖表的版權許可註應該視為表註和圖說的一部分，放在表或圖之下方。
6. 若只是單純地引用書目資料不需放註腳，書目資料放在最後的參考文獻中即可。
7. 若註腳引用的書目資料是為了解釋註腳的內容，且並未在正文中出現，則可在註腳中保留書目資料，不置於文末的參考文獻。
(10)、 作者註
1. 說明與本論文相關的資訊，如：研究經費來源、改寫自研究報告或學位論文、曾在哪些研討會上發表過，以及作者的通訊連絡方式。
(11)、 誌謝
1. 記載協助論文完成之個人姓名、服務機構與協助事項，以及提供經費、設備等協助之單位，宜簡短扼要。
(12)、 插圖
1. 圖形標題命名：「圖1」、「圖2」…，空兩格半形空格後寫標題。
2. 圖片本身置中。
3. 圖形標題置於圖的下方置中對齊，字形大小10pt。
4. 資料來源置於圖形下方、標題上方，靠圖片左邊對齊。
5. 圖形標題、圖、圖說皆使用單行間距。
(13)、 表格
1. 表格標題命名：「表1」、「表2」…，空兩格半形空格後寫標題。
2. 表格本身置中。
3. 表格標題置於表的上方置中對齊，字形大小10pt。
4. 資料來源置於表格下方，靠表格左邊對齊。
5. 表格標題、表格內文、表格資料來源、表註都使用單行間距。
